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Chargé(e) d’accueil international de scientifiques 
CDD avec issue possible en CDI 

 

Science Accueil, organisme à portée internationale, dynamique en pleine croissance, accompagne l’installation en 
France de milliers de scientifiques de tous pays chaque année, dans une ambiance créative et riche. L’association 
facilite la recherche de logements, les démarches administratives, organise des visites culturelles bilingues, des 
cours de français, des écoles d’été, et des événements conviviaux. 
 

Poste : à temps partiel (4 jours/semaine) en CDD de 3 à 6 mois selon la date de démarrage. 28 h hebdomadaires 
réparties entre le lundi et le vendredi. 
Lieu : Villejuif 3 jours hebdomadaires, Gif-sur-Yvette hebdomadaire, Massy ponctuellement 
Niveau de formation : Bac +3/+ 4.  Expérience souhaitée : 1 an  
Rémunération : statut et salaire évolutifs 
 

Mission : Vous serez en charge de l’accompagnement administratif de scientifiques de tous pays, et 
contribuerez à l’organisation de programmes d’intégration linguistique et culturelle. 

 
Objectifs :  

• Mettre en place et faire vivre au sein d’un nouvel établissement une antenne de notre organisme 
d’accompagnement des étudiants, chercheurs et médecins internationaux dans leurs démarches de 
mobilité 

• Suivre les réservations de logements pour les scientifiques, l’aide à l’obtention de visas, de titres de 
séjour, à l’ouverture d’un compte en banque et à la souscription d’assurances civiles, à la souscription 
d’assurances et couverture santé, à la scolarisation des enfants, etc… 

• Adhérer la philosophie et à la culture de notre organisme 
 
Objectif d’animation et d’aide à l’intégration linguistique et culturelle : 

§ Etre le relai dans l’établissement pour les cours de français (aspect logistique) 
§  Informer les étudiants et scientifiques sur leur nouvel environnement 
§ Contribuer à l’organisation, l’animation et la coordination d’ateliers ou événements à destination des 

scientifiques 
 
Objectif de lien avec les établissements d’accueil 

• Etablir des rapports mensuels sur ces accompagnements 

Profil recherché : 

L’adhésion au projet de l’association, le sens de l'engagement et l’esprit d’hospitalité sont des éléments essentiels 
pour ce poste. Ce poste demande un bon sens des relations, une très grande rigueur, un sens des responsabilités, 
de la méthode, de la créativité, et la maîtrise de l’anglais. 

Compétences requises :  

• Bon sens relationnel, être dynamique, avenant(e) et affable en toutes circonstances  
• Très grande rigueur, esprit méthodique, sens des responsabilités 
• Autonomie, discernement et capacité à interagir en équipe 
• Bonne maîtrise du pack office 
• Maîtrise de l’anglais oral impérative, bon rédactionnel en français. Autres langues appréciées. 
 

Renseignements et envoi des candidatures : jean.bertsch@science-accueil.org 


